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1. Vertraulichkeit

Es ist ausdricklich verboten in Unterlagen von anderen Coworkern ohne Nachfrage beim Eigentiimer
Einsicht zu nehmen. Grundséatzlich durfen Informationen, die im Space ausgetauscht werden, nur mit
Einverstandnis anderer Coworker nach auRRen getragen werden. Unser Coworkkem lebt von der
Vertraulichkeit seiner Mitglieder. Im Weiteren gelten die aktuellen Datenschutzbestimmungen und
unsere Nutzungsbedingungen. Datentrager und Medien sind vor ungewollter Nutzung Dritter zu
schitzen.

2. Lautstarke

Im Coworkkem arbeiten wir dhnlich wie in einer Bibliothek: im Arbeitsbereich geht es etwas ruhiger
zu. Die Akustikdecke, Teppichboden, Raumteiler, Regale, Filzwdnde und Pflanzen sorgen fir eine
gedampfte Atmosphare. Orte flr angeregte Unterhaltung sind die Kiiche oder die Kaffeebar.
DarUber hinaus stehen drei Besprechungsrdaume bereit, in denen ausgiebig diskutiert und
philosophiert werden kann.

3. Ordnung & SchlieRfacher

An den Schreibtischen des Coworkkem arbeiten hdufig wechselnde Coworker. Deshalb verlassen die
Nutzer, die an taglich wechselnden Arbeitsplatzen arbeiten, den Arbeitsplatz aufgerdaumt. Der
Kichenbereich, die Besprechungsraume und die WCs sind sauber zu hinterlassen. Gemeinsam
genutzte Bereiche sind keine Ablageflachen fir private Gegenstiande. Mill soll entsprechend in den
dazu vorgesehenen Abfalleimern entsorgt werden. Papier und Mill sind getrennt zu entsorgen. Fir
nicht sachgerecht entsorgte Kundenunterlagen im Papiermll haftet der Nutzer selbst. Flr
Dauermieter (fester Arbeitsplatz) gelten die Grundlagen ebenfalls bis auf die Ausnahme des zu
wechselnden Platzes und dessen Gegebenheiten. Grundsatzlich stehen fiir die Coworker im
Monatstarif SchlieSfacher fiir Unterlagen und Utensilien zur Verfiigung.

4. Zusammenarbeit

Im Coworking Space wird offen mit- und untereinander kommuniziert. Sollte ein Coworker einen
Konflikt verspiren, kann dieser sofort den Betreiber darlber informieren. Der Betreiber wird sich,
falls erforderlich, der Sache annehmen und zwischen den Konfliktparteien vermitteln.

5. Drucker, Kopierer, Scanner, Faxgerat

Drucke oder Kopien sind auf Fair-Use-Basis in einigen Tarifen enthalten, wenn moglich nur s/w.
Uberdurchschnittlich viele Drucke oder Kopien werden separat abgerechnet. Das Scannen und Faxen
kann ebenfalls genutzt werden.
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6. Telefon

Telefonieren ist selbstverstandlich erlaubt, aber alle Nutzer stellen ihr Handy auf , lautlos”. Wer
ungestort telefonieren mochte, kann sich in die Telefonzelle zurilickziehen oder sich in einen freien
Besprechungsraum setzen. Auch die Terrasse oder der Flur bieten sich zum Telefonieren an.

7. Eingang / Gaste

Die Eingangstir ist immer geschlossen zu halten. Diese darf auch nicht nur fir kurze Zeit
unbeaufsichtigt offengehalten werden. Die Offnungs- und SchlieRzeiten sind dabei zu beachten.
Gaste unserer Coworker sind kurzzeitig herzlich Willkommen. Bitte nur darauf achten, die anderen
nicht bei der Arbeit zu storen! Nutzer ohne glltiges Ticket und Besucher dirfen keine Arbeitsplatze
besetzen und in Anspruch nehmen.

8. Putzdienst
Der Coworking Space wird einmal wochentlich grindlich gereinigt. Um seinen eigenen Kaffeerand
am Tisch kimmert sich bitte jeder selbst.

9. Nichtraucherschutz

Im gesamten Gebdude herrscht absolutes Rauchverbot. Rauchmoglichkeiten bestehen draufRen vor
der TUr bzw. bei der Terrasse. Ein Aschenbecher steht zur Verfligung. Hinterlasst bitte keine
Zigarettenreste.
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